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A new item has been submitted

ระบบฯ ส่ง E-mail ถึงหัวหน้าฝ่าย
“A new item has been submitted”



Tasks in the Pool

เมื่อ Login เข้าระบบ
จะพบรายการตามที่ระบบฯ แจ้งไปใน E-Mail
ให้ Click ที่ปุ่ม Take Task



Preview Task

Click ปุ่ม Accept This Task
เพ่ือด าเนินการ



Perform Task

Click ปุ่ม Approve
หากเห็นชอบ



Reject

ระบุเหตุผลหรือรายละเอียดของการ Reject Task
เพ่ือให้ผู้น าเข้าข้อมูลทราบ โดยระบบจะส่ง E-Mail
กลับไปถึงบคุลากรทีเ่ป็นเจ้าของรายการ (Item)

ระบบจะส่ง E-Mail กลับไปถึง
บุคลากรที่เป็นเจ้าของรายการ (Item)



Edit Metadata



Do Later

เมื่อClick ปุ่ม “Do Later”
จะแสดง Task อยู่ในส่วนของ
Owned Tasks




